Образец письма-заявки на обучение

На бланке организации

Исх. №___ от «___» _________  ______ г.                           
	Начальнику ГУ «Управление рационального использования ТЭР»

Гилязиеву Р.Ф.



Просим провести обучение по программе  профессиональной подготовки операторов АЗС и нефтебаз, либо по программе повышения квалификации специалистов АЗС и нефтебаз (указать нужное):

1. Фамилия, имя, отчество обучающегося.

2. Должность обучающегося.

Подпись руководителя  организации.

В письме необходимо указать сведения по организации для заключения договора на обучение.

1. Полное название организации.
2. Юридический адрес.
3. ИНН/КПП.
4. Контактный телефон.
5. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя.
6. На основании какого документа (устава, положения, ген. доверенности и т.п.) действует руководитель.
7. Общее количество работающих в организации (до или свыше 1000 человек.)

Справки по телефону: 295-26-67, 299-71-06(факс), начальник отдела обучения Калимуллина Светлана Назиповна.
